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1. Паспорт рабочей программы учебной дисциплины  
 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 

09.02.07 «Информационные системы и программирование», УГС 09.00.00 

Информатика и вычислительная техника. 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина ОП.03 «Информационные технологии», 

относится к дисциплинам общепрофессионального цикла. 

 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины: 
 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

- обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

- применять мультимедийные технологии обработки и представления 

информации; 

- обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

- назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации; 

- состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий; 

- базовые и прикладные информационные технологии; 

- инструментальные средства информационных технологий. 

 
1.4. Перечень формируемых компетенций: 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках; 

ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему; 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика; 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы; 
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ПК 8.1. Разрабатывать дизайн-концепции веб-приложений в соответствии с 

корпоративным стилем заказчика; 

ПК 8.2. Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе анализа 

предметной области и целевой аудитории; 

ПК 8.3. Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом современных 

тенденций в области веб-разработки; 

ПК 9.3. Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в соответствии с 

техническим заданием. 

ПК 10.1 Обрабатывать статический и динамический информационный контент. 
 

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 76 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 64 часа. 
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2. Структура и содержание учебной дисциплины 
 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 76 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  64 

в том числе:  

практическая подготовка 50 

     лабораторные  работы - 

     практические занятия 38 

     контрольные работы – 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) – 

в том числе:  

самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) – 

внеаудиторная самостоятельная работа – 

консультации 4 

Промежуточная аттестация - экзамен 8 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 «Информационные технологии» 

 
Наименование 

разделов и тем Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 
Объем часов 

Коды общих и 

профессиональных 

компетенций формированию 

которых способствует элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Общие 

сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала по теме (всего) 8  

Теоретический материал 

Уровни информации общества. Этапы перехода к информационному обществу. Виды 

электронной коммерции 

Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и 

хранения. 

Классификация и задачи информационных технологий. 

Основные устройства ввода информации. 

Основные устройства вывода информации. 

Современные smart-устройства. 

Операционная система. Назначение. Виды 

Рыночная классификация ПО 

Системное программное обеспечение 

Прикладное программное обеспечение 

Антивирусное ПО. Назначение. Виды   

Топология локальных сетей 

Беспроводная сеть (WiFi) 

Состав локальной сети 

Территориально-распределенные сети 

Глобальные компьютерные сети 

Крупнейшие магистральные операторы российского сегмента интернета 

Способы подключения к провайдеру 

8 

ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 04 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10 

ПК 5.1 

ПК 5.2 
 

Лабораторные работы - 

Практические занятия - 

Практическая подготовка 8 

Контрольная работа - 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Раздел 2. 

Знакомство и 

работа с офисным 

ПО 

Содержание учебного материала по теме (всего) 48  

Теоретический материал 

Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 

шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 
10 

ОК 01. 

ОК 02. 
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Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

Формулы.  

Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 

анимация. Формулы VB (макросы) 

Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 

трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе 

ОК 04 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10 

ПК 5.1 

ПК 5.2 

ПК 5.6. 
 

Лабораторные работы - 

Практические занятия  

Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели 

инструментов. Создание и сохранение документа  

Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным 

текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. Форматирование 

абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра  

Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки. 

Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля  

Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и 

замена текста. Вставка специальных символов.  

Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. 

Преобразование текста в таблицу  

Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри документа. 

Переход по закладке. Использование гиперссылок  

Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы  

Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. 

Нумерация страниц  

Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных документов. 

Слияние документов 10. Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и 

примечаний. Создание оглавления  

Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. 

Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки 

для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами  

Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели 

инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна.  

Работа с данными (Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение 

различных диапазонов, ввод и редактирование данных, установка ширины столбцов, 

использование автозаполнения, ввод формул для ячеек смежного/несмежного 

диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки)  

Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические объекты, 

38 
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макросы. Создание графических объектов с помощью вспомогательных приложений  

Оформление итогов и создание сводных таблиц  

Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой.  

Разработка презентации: макеты оформления и разметки.  

Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и 

видеофрагментов. Анимация объектов. Создание автоматической презентации  

Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к 

демонстрации  

Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 

Практическая подготовка 38 

Контрольная работа - 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Раздел 3. Базовые 

информационные 

технологии 

Содержание учебного материала по теме (всего) 6 

Теоретический материал  
Клиент-серверная технология 

Технологии разработки ПО 

Геоинформационные технологии. Технологии искусственного интеллекта 

Управление IP-адресами и именами в глобальной сети Интернет. WWW-технологии (World 

Web Wide) 

Электронная почта. Чат. Средство мгновенного обмена сообщениями. Видеоконференции. 

Интранет-технологии 

Технологии защиты информации 

6 

ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 04 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10 

ПК 5.1 

ПК 5.2 

ПК 5.6. 

ПК 8.1 

ПК 8.2 

ПК 8.3. 

ПК 9.3 

ПК 10.1 

Лабораторные работы - 

Практические занятия - 

Практическая подготовка 4 

Контрольная работа - 

Самостоятельная работа обучающихся - 

повторительно-обобщающее занятие 2  

консультации 4 

промежуточная аттестация - экзамен 8 

Всего: 76 
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3. Условия реализации учебной дисциплины 
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению. 

 

Оборудование учебного кабинета: 

 рабочие места преподавателя и обучающихся, оборудованные персональными 

компьютерами,  по количеству человек в группе; 

 наглядные пособия (схемы, таблицы, изобразительные и натуральные 

пособия). 

Технические средства обучения: 

 проектор, экран; 

 локальная сеть, доступ к глобальной сети Интернет; 

 программное обеспечение общего и профессионального назначения, комплект 

учебно-методической документации. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

 

Основные источники: 

 

1. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии. 

ОИЦ «Академия», 2021 г. 

 

Дополнительные источники: 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие для студентов учрежд. СПО / Е.В. Михеева, О.И. – Москва: 

Академия, 2021. – 288 с. 

3. Шандриков, А. С. Информационные технологии: учебное пособие / А. С. 

Шандриков. - 3-е изд., стер. - Минск: РИПО, 2019. - 443 с. - ISBN 978-985-503-887-1. - 

Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1088261 (дата обращения: 

13.12.2021). – Режим доступа: по подписке. 

 

Интернет-ресурсы: 

http://ru.wikiversity.org/wiki/  технические средства информатизации  - Викиверситет 

http://www.myshared.ru/slide/42763/ - презентация 

http://do.rksi.ru/library/courses/tsi_Bashly/ - дистанционное обучение  

http://ru.wikiversity.org/wiki/
http://www.myshared.ru/slide/42763/
http://do.rksi.ru/library/courses/tsi_Bashly/
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4. Контроль и оценка результатов освоения учебной 

дисциплины 
 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, 

тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 

оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

˗ Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

˗ Состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

˗ Базовые и прикладные 

информационные технологии 

˗ Инструментальные средства 

информационных технологий.  

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

˗ Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

˗ Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

˗ Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их 

выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы 

с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий выполнено, 

некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, 

выполненные учебные 

задания содержат грубые 

ошибки. 

Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии; 

Тестирование  

Самостоятельная работа. 

Защита реферата 

Наблюдение за 

выполнением 

практического задания. 

(деятельностью студента) 

Оценка выполнения 

практического задания 

(работы) 

Экзамен  
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Формы и методы контроля и оценки результатов обучения учебной дисциплины 

позволяют проверять у обучающихся не только сформированность усвоенных знаний, 

освоенных умений, но и развитие общих компетенций. 

 

Результаты (освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля 

оценки 

Понимать сущность и социальную 

значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней 

устойчивый интерес. 

Демонстрация интереса к будущей 

профессии в процессе освоения 

образовательной программы, 

участие в НОУ, олимпиадах 

профессионального мастерства, 

фестивалях, конференциях. 

Тестирование 

Самостоятельная работа. 

Защита реферата 

 

Организовывать собственную 

деятельность исходя из целей и 

способов ее достижения. 

Выбор и применение методов и 

способов решения поставленных 

задач. 

Оценка эффективности и качества 

выполнения. 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

практических занятиях, 

внеурочной деятельности. 

Принимать решения в стандартных 

и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность. 

Анализ нестандартной ситуации и 

принятия решений в нестандартных 

ситуациях; приемами 

саморегуляции в нестандартных 

ситуациях 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

практических занятиях, 

внеурочной деятельности. 

Осуществлять поиск информации, 

необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных 

задач. 

Эффективный поиск необходимой 

информации по данной 

дисциплине. 

Использование различных 

источников, включая электронные. 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

внеаудиторной 

самостоятельной работе. 

Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Применение информационно-

коммуникационных технологий 

при организации самостоятельной 

работы по данной дисциплине. 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

внеаудиторной 

самостоятельной работе. 

Работать в коллективе и команде, 

эффективно общаться с коллегами, 

руководством, клиентами. 

Взаимодействие обучающихся с 

мастерами, преподавателями в ходе 

обучения. 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

практических занятиях, 

внеурочной деятельности. 

Брать на себя ответственность за 

работу членов команды 

(подчиненных), результат 

выполнения заданий. 

Проявление ответственности за 

работу подчиненных, результат 

выполнения заданий 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

практических занятиях, 

внеурочной деятельности. 

Самостоятельно определять задачи 

профессионального и личностного 

развития, заниматься 

самообразованием, осознанно 

планировать повышение 

квалификации. 

Организация самостоятельных 

занятий при изучении данной 

дисциплины. 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

практических занятиях, 

внеурочной деятельности. 

Ориентироваться в условиях частой 

смены технологий в 

профессиональной деятельности. 

Анализ инноваций в области 

разработки технологических 

процессов 

Наблюдение и оценка 

достижений обучающихся на 

практических занятиях, 

внеурочной деятельности. 
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5. Контроль и оценка результатов освоения обучающимися 

учебной дисциплины в части достижения личностных 

результатов 
 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов 

реализации 

программы 

воспитания 

Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, 

вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации 
ЛР 13 

Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из 

различных источников с учетом нормативно-правовых норм 
ЛР 14 

Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том 

числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное 

отношение к непрерывному образованию как условию успешной 

профессиональной и общественной деятельности. 

ЛР 15 

 

6. Мероприятия, запланированные на период реализации 

учебной дисциплины согласно календарному плану 

воспитательной работы  
 

Дата 

Содержание и 

формы  

деятельности 

Участники 

 
Место  

проведения 
Ответственные 

Коды 

ЛР 

в теч. 

семестра 

Участие во встрече с 

учениками и учителями 

школ города 

Веб-21 

К-ИИТ, 

школы 

района 

зам. дир. по ВР 

ЛР13 

ЛР14 

ЛР15 

в теч. 

года 

Участие в мероприятии 

«Я и моя будущая 

профессия 

(специальность)» 

Веб-21 К-ИИТ 
председатель 

ПЦК 

ЛР13 

ЛР14 

ЛР15 

в теч. 

года 

Участие в конкурсах 

профессионального 

мастерства в рамках 

декады направлений 

подготовки 

специалистов 

Веб-21 К-ИИТ 
председатель 

ПЦК 

ЛР13 

ЛР14 

ЛР15  

в теч. 

года 

Содействие в 

организация 

профориентационной 

работы на базе 

техникума 

Веб-21 К-ИИТ зам. дир. по ВР 

ЛР13 

ЛР14 

ЛР15 

в теч. 

семестра 

Изготовление 

наглядных пособий по 

дисциплинам 
Веб-21 К-ИИТ преподаватель 

ЛР13 

ЛР14 

ЛР15 

в 

течение 

года 

Участие в реализации 

программы 

«Профессиональные 

пробы» с 

образовательными 

школами  города 

Веб-21 К-ИИТ 

Зам. директора 

по ИТ, 

преподаватели 

ЛР13 

ЛР14 

ЛР15 

 


